
 
    

    Lohnbuchhaltung 
 Arbeitgeberstammblatt zur laufenden Bearbeitung 
 

 
 
 
 
 
 
 
Ansprechpartner 

falls abweichend: gesetzlicher Vertreter 

 
1. Kontaktdaten 
Telefonnummer Handynummer 

Faxnummer E-Mail Adresse 

 
� Einverständniserklärung zum elektronischen Datenaustausch liegt vor 
2. Bankverbindung 
Bankbezeichnung Sitz der Bank 

Bankleitzahl Kontonummer 

 
3. Daten Finanzamt 
Steuernummer Finanzamtnummer 

Straße Finanzamt PLZ + Ort Finanzamt 

 
Anmeldezeitraum                             � monatlich       � virteljährlich       � jährlich 
 
4. Sonstiges 
Kurzarbeitergeld-Nr. Berufsgenossenschaft 

Tarif Unfallversicherungmitgliedsnummer 

Branche Gefahrentarife 

 

Berater-Nr. 

Mandanten-Nr. 

Betriebs-Nr. 

Firmenbezeichnung 



 
5. Bestandteile Lohnabrechnung – Mandant 
Welche Unterlagen wünschen Sie monatlich zusätzlich zum Gehaltszettel und zur 
Auszahlungsliste? 
 
 

 
6. Versandart 
     � E-Mail         � Postversand durch PKC            � Direktversand RZ 
     � abweichende Postadresse    
 

 
7. Zahlungsweise  Lohn/Gehalt     Krankenkasse  Finanzamt 
     Einzugsermächtigung   �   �           � 
     Bank-Clearing                             �                  �                            � 
     Online-Überweisung                          �                  �                           �              
     DTAUS-Datei                                   �   �          �        
     Überweisungsträger           �   �   �                             
     Bar              �   �   � 
 
8. Tag der Lohnzahlung       

Datum 

9. Plandatum / vereinbartes Meldedatum     
Datum 

10. wöchentliche Arbeitszeit 
       bei Vollbeschäftigung     
 

 
11. Kürzungsmethoden bei Fehlzeiten 
      � kalendertäglich         � arbeitstäglich       � 30-tel Methode 
 
12. Lohnfortzahlung 
      � Erstattung     � Verrechnung 
 
13. Umlageverfahren Krankenkasse 
      � geminderter  � allgemeiner   � erhöhter Umlagesatz 
           Umlagesatz                 Umlagesatz 
 
14. Pauschalierung nach § 37b EstG (Geschenke)    � ja                � nein 
 
15. Schnittstelle zur FiBu 
       Selbstbucher                      � ja                  � nein 
       � Export Buchungsliste über RZ 
       � Export Buchungsliste als Datei           � pdf             � csv         � Datev 
       � Versand Buchungsliste       � per E-Mail       � per Fax     � per Post                                        

  

 
_____________________________ 

             Unterschrift 

Stunden 


